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KEPEGAWAIAN NAMASOP————— PEMBUATAN DP3 PENDIDIK
DAN SUMBER DAYA

DASAR HUKUM Kualifikasi pelaksana

1. PP No. 17 Tahun 2020 tentang Perubahan
atas Pecraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai
Negeri Sipil

2. PP No. 94 Tahun 2021 tentang Disiplin
Pegawai Negeri Sipil

3. PERKA BKN.43 Tahun 2007

1. Pendidikan S1
2. Mampu mengoperasikan Komputer
3. Paham akan Peraturan Kepegawaian

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Kepegawaian 1. PC
2. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN




Pembuatan DP3 Pendidik

. Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Keterangan
Universitas Dekan Wadek I/ t Departemen Staf Adm Pendidik Perlengkapan Waktu Cutput
[1°11]
1 |sebelumnya. ATK 30 menit | Nilai DP3
o

2 |kependidikan. ATK 60 menit | Kinerja
Membuat konsep DP3 yang
disampaikan kepada Pendidik 1] |< | konsep

3 |yang bersangkutan untuk ATK 120 menit DP3
mendapatkan persetujuan.

4 |dinilai. \/iﬁ> ATK 30 menit K°l;':§p
T TO TS O T RO T P T

5 dan menyerahkan kembali ke 10 2 ATK 60 menit Konsep
atasan. DP3
Mengentri data nilai yang telah

¢ |disepakati oleh Pendidik yang 1) ATK&PC | 60 menit | Nilai DP3
dinilai.
Mengesahkan/menandatangani

7 |DP3 Pendidik. 1 1o 10Ny g 0 M [ow | ATK 30 menit | DP3

8 |Penyerahan DP3 ATK 30 menit DP3
Jumlah 10rg 2org lorg

1 kegiatan S kegiatan 4 kegiatan

Jumlah Pegawai : 4 orang
Jumlah Kegiatan : 10 Kegiatan
Jumlah Waktu : 1 Hari Kerja




Pembuatan DP3 Pendidik

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Universitas Keterangan
(Direktur) Dekan Wadek | Wadek 11 Kadep Staf Adm Kepeg Pendidik Perlengkapan Waktu Output

Menelaah DP3 tahun [ . .

N ir— { |e>( ATK | 30 menit | Nilai DP3
Departemen mengevaluasi KN

5 SKP/KKI dan DP3 kinerja tenaga | ] ATK 60 menit | Kinerja
Pendidik
Membuat konsep DP3 yang
disampaikan kepada Pendidik < _._< > Konse

3 |yang bersangkutan untuk ATK 120 menit DP3 P
mendapatkan persetujuan.
Hasil persetujuan Pendidik yang . Konsep

4
dinilai. Tidak N~ el Rl
Menandatangani konsep DP3

5 |dan menyerahkan kembali ke ATK 60 menit Kons:p
atasan. Ya BE
Mengentri data nilai yang telah

g disepakati oleh Pendidik yang ATk & Pc | 60 menit | Nilai DP3
dinilai.
Mengesahkan/menandatangani

7 |DP3 Pendidik. <>ﬂ'<>‘r<><——| et | ATK |30 menit| DP3
Penyerahan dan Arsip DP3

8 I ATK 30 menit DP3




