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KEMENTERIAN PENDIDIKAN
KEBUDAYAAN RISET DAN TEKNOLOGI

UNIVERSITAS PADJADJARAN ?":Dy:‘.‘ Dadéng Rahmat Hidayat, S.Sos. SH., M.Si.

FAKULTAS ILMU KOMUNIKASI \ 9 %*»‘:L, . NIP. 196802051994031002
KEPEGAWAIAN NAMA'SQP__ | PEMBUATAN SURAT IJIN CUTI
DAN SUMBER DAYA T——ETAHUNAN
DASAR HUKUM Kualifikasi pelaksana
l. PPNo.17lahum 1. Pendidikan SLTA
2020 tentang Perubahan atas Peraturan 7 Mampu mengoperasikan Komputer
Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 S P ngop pute
P Do it 3. Paham akan Peraturan Kepegawaian
tCntang Manajemen regawai vNegert
Sipil
2. PP No. 94 Tahun 2021 tentang Disiplin
Pegawai Negeri Sipil
3. PERATURAN BADAN
KEPEGAWAIAN NEGARA NOMOR
: 7 TAHUN 2021
4. OTK UNPAD No.46 Tahun 2013
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP Kepegawaian 1. PCPalsdisk
2. ATK
3. Kendaraan operasional

(untuk pengantaran berkas usulan)

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
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