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|Mefealisasikan Anggaran Belanja Bantuan Kegiatan Kemahasiswaan

NAMA SOP ;
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
Keputusan Rektor Nomor 511 Tahun 2020 tentang Perubahan SK nomor 56 tahun 2018 tentang Standar Biaya Pengelolaan Keuangan Unpad
1. |PTNBH 1. PPK menguasai aturan keuangan
PERATURAN MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA NOMOR 60/PMK.02/2021 TENTANG STANDAR BIAYA MASUKAN TAHUN ANGGARAN
2. (2022 2. Manajer SDM, Perencanaan dan Sistem Informasi menguasai aturan keuangan
3. 3. PUMK telah bersetifikat, menguasai program excel, menguasai aplikasi keuangan
4 4. Pembuat daftar menguasai program excel
5 5. Petugas Pengetikan SK PPK menguasai operasional komputer
6 6. Petugas verifikasi telah mengikuti pelatihan Verifikator
7
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Prodi/Sub Bagian
2. SOP Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Fakultas
3 SOP Penyelenggaraan Kegiatan Kemahasiswaan

1. Komputer
2. Mesin Tik Elektrik
3. Printer

Peringatan

Pencatatan Pendataan




SOP Merealisasikan Anggaran Belanja Kegiatan Kemahasiswaan

NO

KEGIATAN

PELAKSANA

Mutu Baku

Ket.

UKM (Unit
Kegiatan
Mahasiswa)

MADAM Wadek I

PPK

MASDAPI

PUMK

Koordinator

Keuangan Pusat

Perlengkapan

OutPut

- Setiap UKM/Lembaga kemahasiswaan membuat proposal
kegiatan untuk 1 tahun

- Setiap UKM/Lembaga kemahasiswaan menginput proposal
Kegiatan di SIAT Kemahasiswaan

Anggaran
Tahunan
UKM/Hima

- MADAM melakukan verifikasi proposal

- MADAM melakukan acc atau tidak terhadap pelaksanaan
kegiatan serta jumlah biaya yang akan diberikan dengan
mengacu pada Anggaran Tahunan yang telah disusun

Proposal Kegiatan
dan RAB

- MADAM merekap semua proposal yang telah lolos seleksi

Data Proposal
UKM/Hima

- MADAM menyampaikan rekap hasil seleksi proposal kepada
Wadek I dan Pembuat Komitmen

- Pembuat Komitmen mendisposisi Rekap Proposal ke MASDAPI
untuk selanjutnya diinputkan ke SIAT Perencanaan

Rekap Proposal

MASDAPI melakukan pengecekan Akun-akun di setiap RAB yg
ada di rekap Anggaran keseluruhan kegiatan kemahsiswaan

MASDAPI berkoordinasi dengan Koordinator PKSI untuk
melakukan penginputan data kedalam SIAT Perencanaan

Setiap UKM Mengajukan Proposal kegiatan per bulan ke MADAM
untuk diverifikasi pelaksanaan kegiatannya dan dilanjutkan ke
MASDAPI untuk diproses pencairan dana per bulannya

MASDAPI berkoordinasi dengan Koordinator PKSI dan PUMK
untuk proses pencaiaran selanjutnya

10

Koordinator PKSI memproses Usulan Pelaksanaan Anggaran
untuk Pettycash Kemahasiswaan di SIAT Perencanaan
berdasarkan Proposal Kegiatan Mahasiswa per bulannya

11

Pembuat Komitmen menyetujui atau menolak Usulan
Pelaksanaan Anggaran Kegiatan Mahasiswa

12

Jika Usulan Pelaksanaan Anggaran disetujui maka PUMK
memproses pencairan Dana Kegiatan Mahasiswa melalui IR
PTCK di Oracle bedasarkan Proposal Kegiatan Mahasiswa

v

13

-Wadek I memverifikasi kegiatan usulan Pettycash
Kemahasiswaan Kegiatan Mahasiswa melalui Oracle yang
diusulkan oleh PUMK

- Wadek I menyetujui atau menolak usulan PTCK PUMK

14

-Setelah Wadek I menyetujui Usulan PTCK selanjutnya usulan
masuk ke Pembuat Komitmen untuk diverfikasi anggaran
kegiatan Kemahasiswaannya

-Pembuat Komitmen menyetujui atau menolak usulan anggaran
Kegiatan Mahasiswa

15

Setelah disetujui oleh Pembuat Komitmen, Keuangan Pusat
memverifikasi, memfalidasi dan memproses pembayaran dana

Kegiatan Mahasiswa melalui transfer bank ke rekening PUMK




