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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor. 15 Tahun 2019, tentang perubahan kedelapan belas atas aturan pemerintah nomor 7
1. |tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil

1. PPK bersertifikat Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah
2. Sub bagian Perencanaan, Keuangan dan Sistem Informasi
3. Pejabat Pembuat SPP menguasai aplikasi keuangan, memahami aturan keuangan
4. Pejabat pembuat SPM menguasai aplikasi keuangan, memahami aturan keuangan
5. Pembuat Daftar Gaji menguasai aplikasi keuanagan, memahami aturan keuangan
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1. Komputer
2. Palsdisk
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PROSEDUR Merealisasikan Anggaran Belanja Gaji Susulan untuk CPNS dan Pegawai Pindahan

PELAKSANA MUTU BAKU
NO Aktivita KPPN Kantor
tivitas Subag Subbagian Pembuat Daftar Bendahara/Keuangan Pelayanan PANITIA PENILAI KET
. N PPK/Wadek II ¥e i \ TPUT :
kepegawaian keuangan Gaji Wade Pusat Perbendaharaan ARSIP Perlengkapan WAKTU QUTPUT
Negara
1 - Sub Bagian Kepegawaian memberikan SK CPNS atau
Surat keterangan pemberhentian Pembayaran Gaji - SKPP pindah atau SK
(SKPP) dari Instansi asal Kepada Sub Bagian minggu CPNS
Perencanaan, Keuangan dan Sistem Informasi
2 - Sub bagian Perencanaan, Keuangan dan Sistem
Informasi melakukan koordinasi dengan Pembuat 1 hari
Daftar Gaji
3 -Pembuat Daftar Gaji menginput data pegawai ke #
dalam aplikasi gaji susulan
- Pembuat Daftar Gaji mencetak daftar gaji susulan,
perubahan data pegawai rekap daftar susulan dan 2 jam - rekap susulan gaji
halaman luar 30 menit -SSP PPh Ps 21
- Pembuat Daftar Gaji melampirkan data dukung 30 menit | - berkas susulan gaji
(SKPP atau SK CPNS) yang sudah dilegalisir 20 menit | yang telah divalidasi
- Pembuat Daftar Gaji mengetik SSP PPh Pasal 21 atas
gaji susulan
4
- Pembuat Daftar Gaji menyerahkan berkas gajt 1 hari
kepada PPK untuk divalidasi
5 - Pembuat Daftar Gaji mengirim berkas yang sudah
lengkap beserta ADK ke Keuangan Pusat 2 jam
6 - Petugas keuangan pusat menerbitkan SPP dan SPM
2 hari Dokumen SPP dan
SPM
7 - Pembuat Daftra Gaji mengambil berkas gaji susulan
dari kantor keuangan pusat T 7 (\V—
- Pembuat Daftar Gaji menandatangankan SPP ke PPK : 1 hari
]
8 - Pembuat Daftar Gaji mengirim berkas gaji ke KPPN f
9 Proses Gaji Susulan di KKPN
2 hari SPZD
10 |Pegawai Menerima gaji susulan Via transfer
1 hari




