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SUB BAGIAN PERENCANAAN, KEUANGAN DAN SISTEM INFORMASI NAMA SOP Merealisasikan Anggaran Belanja Konsumsi
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
Keputusan Rektor Nomor 511 Tahun 2020 tentang Perubahan SK nomor 56 tahun 2018 tentang Standar Biaya Pengelolaan Keuangan Unpad
1. |PTNBH 1. PPK menguasai aturan keuangan
PERATURAN MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA NOMOR 60/PMK.02/2021 TENTANG STANDAR BIAYA MASUKAN TAHUN ANGGARAN
2. 12022 2. Manajer SDM, Perencanaan dan Sistem Informasi menguasai aturan keuangan
3, PUMK telah bersetifikat Bendahara Pengeluaran menguasai program excel, menguasai aplikasi
3. keuangan
4. Pembuat daftar menguasai program excel
4. 5. Petugas Pengetikan SK PPK menguasai operasional computer
6. Petugas verifikasi telah mengikuti pelatihan Verifikator
5.
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. 1. Komputer
2. 2. Flashdisk

Peringatan

Pencatatan Pendataan




SOP Merealisasikan Anggaran Bel

Konsumsi

NO

KEGIATAN

PELAKSANA

MUTU BAKU

Pemohon (unit

MASDAPI

PUMK

Perlengkapan

Waktu

Output

- Pemohon (unit kerja) mengajukan permohonan pengadaan
konsumsi kegiatan ke Wadek II
konsumsi dapat berupa snack dan makan siang

- Wadek Il mendisposisi ajuan konsumsi ke MASDAPI
- MASDAP!I memverifikasi dan berkoordinasi dengan
Koordinator PKSI untuk proses pengajuan Konsumsi

Koordinator PKSI mengajukan usulan pelaksanaan anggaran ke
Pembuat Komitmen pada Siat Perencanaan

-Pembuat Komitmen menyetujui atau menolak ajuan Usulan
Pelaksanaan Anggaran

Koordinator PKSI mengajukan IR Konsumsi dengan
mencantumkan Jenis konsumsi, waktu dan tempat melalui Siat
Layanan-ir sesuai ajuan dari pemohon

- Pembuat Komitmen menyetujui atau menolak ajuan IR
Konsumsi

- Jika disetujui maka ajuan masuk ke vendor dan kemudian
vendor mengirimkan snack atau nasi ke Pemohon sesuai tempat
dan waktu yg tertera di IR Konsumsi




